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泰山科技学院
学业预警管理办法

第一章 总则

第一条 为进一步加强学风建设，强化对学生的学业指导和

过程管理，帮助学生端正学习态度、改进学习方法、顺利完成学

业，保证人才培养目标的实现，切实提高人才培养质量，结合学

校实际，特制定本办法。

第二条 学业预警是指在教学管理工作中，针对学生学业出

现的不良情况以及可能产生的不良后果，及时提示、告知学生本

人及其家长，并有针对性地采取相应的防范措施，通过学校与学

生、家长之间的沟通和协作，帮助学生顺利完成学业的一种信息

沟通和预警机制。

第三条 各二级学院成立由院长为组长，分管教学和学生工

作的副院长（院长助理）为副组长的学业预警帮扶工作小组，具

体负责本学院学业预警帮扶工作。教务处、学生工作处负责检查

督促。

第四条 本办法适用于我校普通全日制本、专科学生。办法

中的课程或学分指各学院人才培养方案中规定的课程或学分。

第二章 预警级别

第五条 学业预警等级及认定标准

学业预警分为三级，预警程度由低到高依次为：一级预警、

二级预警和三级预警。学生在读期间有下列情形之一，予以学业
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预警。

（一）学生有以下情况之一者，予以一级学业预警：

1.上一学期必修课程不及格课程≥3 门次；

2.上一学期必修课程不及格学分≥6 学分；

3.2025 级之前年级（不含 2025 级），专科学生第二学期结

束通识选修课学分不足 2 学分，本科学生第四学期结束通识选修

课学分不足 4 学分的；2025 级之后年级（含 2025 级），本科学

生第二学期结束通识选修课学分不足 4 学分的。

（二）学生有以下情况之一者，予以二级学业预警：

1.上一学期必修课程不及格课程≥5 门次；

2.上一学期必修课程不及格学分≥10 学分；

3.2025 级之前年级（不含 2025 级），专科学生第五学期结

束通识、商科选修课总学分不足 4 学分，本科学生第六学期结束

通识、商科选修课总学分不足 6 学分的；2025 级之后年级（含

2025 级），本科学生第四学期结束通识、商科选修课总学分不

足 4 学分的。

（三）学生有以下情况之一者，予以三级学业预警：

1.在校期间已修读的必修课程不及格课程累计≥10 门次；

2.在校期间已修读的必修课程不及格学分累计≥20 学分；

3.因欠修学分预期不能满足毕业条件。

第三章 预警流程

第六条 学业预警的实施办法：
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（一）确定预警学生名单及等级

每学期补考结束后，由学院依据各专业人才培养方案对学生

学业情况进行统计，确定学业预警学生名单，报教务处备案。

（二）下达通知

学院向学生下达《泰山科技学院学业预警通知单（学生）》，

告知其预警等级，并安排教师有针对性地加强对学生的学业指导

和帮扶。

（三）警示谈话

对一级预警学生，学院要安排教师与预警学生进行警示谈

话，深入了解学生学习存在的问题，协助其制定解决方案，填写

《泰山科技学院学业预警学生谈话记录单》。

（四）联系家长、寄发通知

对二级预警学生，除警示谈话外，各学院还应联系学生家长、

寄发《泰山科技学院学业预警通知单（家长）》及学生学业成绩

单，留存邮寄证明，记录相关联系情况并填写《泰山科技学院学

业预警家长联系记录单》，及时收取家长反馈，共同督促学生认

识并改正自身问题，努力完成学业。

（五）面谈家长

对三级预警或可能无法按期毕业的学生，除警示谈话、联系

家长、寄发《泰山科技学院学业预警通知单（家长）》及学生学

业成绩单以外，学院应主动邀请家长来校就预警学生的学业情况

进行面谈。谈话记录应及时整理，并填写《泰山科技学院学业预
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警家长联系记录单》。

（六）建立档案

各学院应给每个预警学生建立预警管理档案，预警教育过程

应留有书面记录，并于每学期末整理归档。学业预警档案包括学

生学业成绩单、《泰山科技学院学业预警学生谈话记录单》《泰

山科技学院学业预警通知单（家长）》《泰山科技学院学业预警

家长联系记录单》等相关材料。

第七条 各学院对学业预警的学生应及时采取学业帮扶措

施。对于学习确有困难的学生，辅导员与任课教师应紧密联系，

共同制定提高学生学习成效的帮扶方案，做好辅导安排。

第八条 学生因参军入伍、交流访学、休学等原因产生的需

重修课程学分不计入以上预警学分统计。

第九条 本办法自公布之日起实施，由教务处负责解释。

附件：1.泰山科技学院学业预警通知单（学生）

2.泰山科技学院学业预警学生谈话记录单

3.泰山科技学院学业预警通知单（家长）

4.泰山科技学院学业预警家长联系记录单
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附件 1.

泰山科技学院学业预警通知单（学生）

编号：20XX-20XX-X-XXX

__________同学（学号：__________专业班级：___________）：

在____-____学年第__学期，你必修课/通识、商科选修课不及格学分累计达到

____学分，不及格课程____门，已达到（□一级、□二级、□三级）学业预警条件。

希望你接到《学业预警通知单》后，认真总结经验教训，端正学习态度，积极主

动查找原因，改进学习方法，刻苦努力，认真学习，以顺利完成学业。

XX 学院（盖章）

年 月 日

---------------------学------院------骑------缝------章-------------------

泰山科技学院学业预警通知单（学生）

编号：20XX-20XX-X-XXX

__________同学（学号：__________专业班级：___________）：

在____-____学年第__学期，你必修课/通识、商科选修课不及格学分累计达到

____学分，不及格课程____门，已达到（□一级、□二级、□三级）学业预警条件。

希望你接到《学业预警通知单》后，认真总结经验教训，端正学习态度，积极主

动查找原因，改进学习方法，刻苦努力，认真学习，以顺利完成学业。

送达情况：_____________送达人签字：_____________

学生签字：_____________
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附件 2.

泰山科技学院学业预警学生谈话记录单

谈话人： 谈话地点： 谈话时间： 年 月 日

学生

基本

信息

姓名 学号

学院 班级

必修课

通识、商科选修课

不及格学分及门数

学业预警

级别

谈话

记录

学生签字：

谈话人签字：
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附件 3.

泰山科技学院学业预警通知单（家长）

编号：20XX-20XX-X-XXX

尊敬的______同学家长（或监护人）：

您的子女目前在我校________学院_________专业_________班级学

习，经统计，截至____-____学年第__学期，该同学所获学分为___学分，

不及格学分为___学分，已达到（□一级、□二级、☑三级）学业预警条

件。

根据《泰山科技学院学业预警管理办法》，达到以下任何条件之一

将对______同学进行学业预警：

1.在校期间已修读的必修课程不及格课程累计≥10 门次；

2.在校期间已修读的必修课程不及格学分累计≥20 学分；

3.因欠修学分等预期不能满足毕业条件。

您的子女学业存在很大问题，请家长（或监护人）收到此通知单后，

及时反馈，与学校共同做好孩子的教育和培养工作。

学院联系电话：_________联系教师：_________

附：学生不及格课程一览表

XX学院（盖章）

年 月 日

注：本通知书一式三份，寄送学生家长一份，学生和学院各存一份。
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附件 4.

泰山科技学院学业预警家长联系记录单

谈话人： 谈话地点： 谈话时间： 年 月 日

谈话方式（对应的□内打√）：

□面谈 □电话 □微信、邮件等□其他（请注明）：_____________

注：如果采用微信、邮件等方式，可通过截图打印方式留存资料。

家长签字：

谈话人签字：

学生信息

姓名 学号

已修课程学

分/未获学分

学业预警

级别

家长联系方式

及家庭地址

谈话记录
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